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Touches raccourcis

Le principe des raccourcis, c'est de :

garder l'index gauche appuyé sur la touche principale ' ou = et d'appuyer

brievement sur la touche secondaire en fonction de I'action a exécuter.

Avec la touche Ctrl

Ctrl + Sélectionner tout

Ctrl + Copier

Ctrl + Créer un nouveau fichier/ouvrir une nouvelle fenétre

Ctrl + Ouvrir un document

Ctrl + Imprimer

Ctrl + Coller
Ctrl + Fermer la fenétre en cours

Ctrl +

A
C
N
o
P
Ctrl + S Enregistrer
V
w
X Couper
VA

Ctrl + Annuler la derniére action

Ctrl + Alt + Suppr lance le Gestionnaire de taches

Avec la touche Windows

a Ouvre le menu Démarrer

;’ + D Retourne au bureau

;’ + E Ouvre I'Explorateur de fichiers

;’ + R Lance la commande Exécuter

’, + F1 Ouvre la fenétre d'aide Windows quelle que soit I'application
’, + L Verrouille la session en cours

:, + MouD Réduit toutes les fenétres et affiche le Bureau

:’ + TAB  Ouvre l'afficheur de taches

;’ + P Bascule I'affichage pour les écrans externes
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’.l + | Ouvre le panneau de Parametres

’.l + Q Ouvre Cortana, I'outil de recherche Windows

"' + W  Ouvre l'icone Rechercher pour rechercher des parametres
- - n

" + l Réduit la fenétre

;" + T Agrandit la fenétre

". + —» Range lafenétre a droite

’.. + <«— Rangelafenétre a gauche

’.. + + Zoom avant

:.. + - Zoom arriere

Alt + Tab Permet de passer d'une application a une autre
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